LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 3 tháng 10/2015 TỪ NGÀY 19/10/2015 ĐẾN NGÀY 24/10/2015
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
19/10
	S
	- Kiểm tra hát Quốc Ca và thể dục sáng toàn trường
- Đón PGD tư vấn tiết điểm chuyên đề Tạo hình
- Xây dựng báo cáo nghiên cứu hồ sơ Phú Xuyên
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần, chào cờ, thể dục sáng
Đón PGD kiểm tra tư vấn 3 tiết chuyên đề kiến tập
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- Đón PGD về kiểm tra tư vấn 3 tiết kiến tập
	- Đ/c Nhung tập trung cho 3 tiết kiến tập, đi sâu vào kiểm tra việc dạy học sinh các kỹ năng sống theo kế hoạch
- Đ/c Chi: Sắp xếp lại cây cảnh các hành lang, cầu thang cho đẹp và thẩm mỹ, theo chủng loại; đảm bảo VSMT. Tăng cường KT tiến độ XD công trình và phối hợp chặt chẽ với đơn vị thi công đảm bảo an toàn về con người và tài sản trong nhà trường.

	
	C
	- Xây dựng báo cáo tháng 10 và đánh giá thi đua Hiệu trưởng, Hiệu phó gửi PGD 
- Kiểm tra sổ soạn bài khối nhà trẻ
	Hoàn thiện kế hoạch, lịch phân công cho trẻ đi tham quan 
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối nhà trẻ
	

	Ba
20/10
	S
	- Kiểm tra sổ soạn bài khối MGB
	Kiểm tra, hoàn thiện 3 tiết chuyên đề kiến tập 
	- Kiểm tra sổ theo dõi các lớp
	

	
	C
	- Kiểm tra sổ soạn bài khối nhỡ và lớn
- 17h30: Phối hợp Công đoàn tổ chức kỷ niệm 20/10
	Hoàn thiện kế hoạch tổ chức hội giảng, đề tài, đề thi, đáp án QCCS-GD trẻ
	- Kiểm tra công tác chuẩn bị đón đoàn kiến tập
	

	Tư
21/10
	S
	- Tổ chức kiến tập chuyên đề Tạo hình cho toàn Quận
	Đón đoàn kiến tập trong Quận 
	- Đón đoàn kiến tập của quận
	

	
	C
	- Kiểm tra đề tài, đáp án thi GV giỏi (Đ/c Nhung báo cáo)
	Hoàn thiện hồ sơ, sổ sách chuyên môn 
	- Đi học tại trường quản lý
	

	Năm
22/10
	S
	- Họp về CLC và chương trình ngoại khóa
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Dự giờ hoạt động lớp C4
	

	
	C
	- Kiểm tra sổ sách y tế 
- Kiểm tra SHCM
	
	- Hoàn thiện danh bộ nhà trường 
	

	Sáu
23/10
	S
	- Kiểm tra tiến độ thi công công trình xây dựng giai đoạn 2
	Học lớp trung cấp chính trị
	- Dự giờ hoạt động ăn ngủ lớp B1
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra VSMT
	
	- Kiểm tra công tác tổng vệ sinh cuối tuần
	

	Bảy
[bookmark: _GoBack]24/10
	S
	- Nghỉ
	Nghỉ
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm 
- Đón PGD về kiểm tra tư vấn 3 tiết kiến tập
	

	
	C
	- Nghỉ
	Nghỉ
	- Kiểm tra hoạt động chiều khối nhà trẻ
	



